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1. O que é a Transferéncia de Recursos

Frequentemente, durante a execugao de um projeto ou processo, € necessario
aumentar o valor dos recursos financeiros disponiveis. Ou entdo, ao encerrar um
projeto ou processo, existem saldos financeiros residuais que precisam ser

transferidos para o Fundo de Reserva ou para outro projeto.

Para tanto, deve ser utilizado o fluxo de transferéncia de recursos, que é descrito
neste documento. Este fluxo tem algumas varidveis de acordo com a origem e o

destino dos recursos.
Observa-se que:

a) As transferéncias ndo podem impactar nos cenérios de recursos e/ou

reduzir as metas estabelecidas nos programas, projetos ou processos.

b) Os gestores de projetos e processos sdo 0s responsaveis pela
inicializacdo das transferéncias. E necessario que os gestores possuam

licenga do médulo orgamentario.

O quadro a seguir sintetiza os procedimentos a serem seguidos para a realizagado

de transferéncias de recursos.

Transferéncia a ser Sintese procedimentos
realizada
Entre a¢cdes do mesmo | Gestor do projeto:
projeto e gera solicitagdo, informando os valores a
serem remanejados e a descricdo do
ajuste

o atualiza valores das acdes (cedente e
cessionaria)
UGOC
e aprova a solicitagao
e efetua a contabilizagdo/ajuste dos

centros de custos
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Entre projetos da mesma | Geréncia:
unidade e autoriza remanejamento (e-mail)
Gestor projeto cedente:

e (gera solicitagdo para redugao do saldo do
projeto, inclui a descricdo do ajuste e
anexa autorizagdo da geréncia

e atualiza os valores da agdo que cedera o
recurso

Gestor projeto cessionario:

e gerasolicitagdo paraaumento do saldo do
projeto, inclui descricdo do ajuste e anexa
autorizagao da geréncia

e atualiza os valores das acgdes que
receberdo o recurso

UGOC

e aprova as solicitacdes

e efetua a contabilizacdo/ajuste dos
centros de custos

Entre projetos de unidades | Fluxo igual a transferéncia entre projetos da
diferentes mesma unidade

Autorizagdo por meio de Nota Técnica

Entre projetos vinculados a | Fluxo igual a transferéncia entre projetos da
diferentes programas mesma unidade

Autorizagdo por meio de Nota Técnica

Nao é necessario realizar ajuste nos saldos dos
programas

2. Passo a passo

A descrigao do passo a passo da transferéncia de recursos considera o fluxo para

transferéncia entre projetos.

Serdo geradas duas solicitagdes, uma para a retirada do recurso do projeto
cedente (a ser realizada em primeiro lugar) e, a segunda, para inclusdo do recurso

no projeto cessionario.

2.1 Gestor do projeto cedente
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E necessario que o gestor possua a licenca para uso do médulo orcamentario do

Leme.

O processo se inicia com a geragao de solicitagdo do tipo “Estruturagdo e Ajuste

de Projetos e Processos”.

- % LEME - Processos - Iniciar Sclic X + - a x
« C @ % fluighmlsebrae.com br/portal/p/SEBRAE/pageprocessstart a#x o O :

r &
3 leme e @

B Iniciar Solicita.. Consultar Soli.. Méddulo Estrat.. EliminarSolici_  Listar Tarefas Central de Tar
Voltar

rep—

Iniciar solicitagbes

uF

B Qe EOVBATLOAETAGE -~ Cow 000

O Leme exibe o formulario para informar qual projeto sera ajustado. Selecione o

projeto desejado e clique em Enviar.
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v % LEME-Processos - Moviment: X % LEME - Processos - Mavimenta X | +

processiD=wi_empa_CAPP a#x o O :

« C @ % fluighmlsebrae.com.br/portal/p/SEBRAE/pag

’}}{* leme :

Home  ModuloEstral.  Processos  Documentos Centralde Tar.. Consultadeln.. Gestdode Per.. Gestiodeusu Mais

TR AUSTES O PRCHEOS § ROXTSH08

B fottie ) ormagzes (@ Hewnca @, downs

Selecionar Projeto ou Processo

Selecionar Projeto ou Processo ~

Gestlo Estratégica, sel

Gestao Estratéga |_ a

==

1548

YA BB Q resquisr (SR =B IR - | f g L] @_' - :%: a0 gnoons &

O Leme gera a solicitagao para efetuar o ajuste e exibe na Central de Tarefas.

Cligue no botdo “Movimentar” para inserir os dados necessarios.

Sera exibido o formuldrio Ajustar/Estruturar Projeto ou Processo.

v % LEME-Processos- Moviments X % LEME - Processos - Maviments X | + - o x
€ C @ % fluighmlsebrae.com.br/portal/p/SEBRAE/pageworkdl 7app_ecm_workfl eld=125159&app_ecm_workflowview_currentMovto=38app_ecm_workflowview_.. @ % £ | @
3 leme e @
Home  ModuloEstrat . Processos  Documentos Centralde Tar_ Consultade In.. Gestdode Per.. Gestdo de usu Mais
@

ESTRUTURAGAD € 48TES DX PRI € PRECESSOS.

125159 - Ajustar / Estruturar Projeto ou Processo(118) B romuisic () informagies (@) Histiio @ Anexos

Ajuste Orgamentério nas AcSes do Projeto ou Processo ~

.
L]
Utilizar Fundo de Reserva
Devolver Recurso para Fundo de Reserva
v
AVGD34 - g = - ﬂ POR 1552
- B Qo LD VB AL ARASE -~ Cee,, e

No quadro “Ajuste Orcamentario nas A¢des do Projeto ou Processo” inclua o

documento que autoriza a transferéncia. Pode ser o e-mail da Geréncia (nas
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transferéncias entre projetos da mesma unidade) ou uma Nota Técnica (nas

transferéncias entre projetos de diferentes unidades ou diferentes programas).

Preencha o campo Descricdo do Ajuste, informando o motivo e valor da

transferéncia, os projetos cedente e cessionario.

A seguir, acesse 0 modulo orgamentario.

v % LEME- Processas - Moviments X LEME - Paine! - e8d10f31-120 X LEME - Painel - 28d10f81-13¢8 X % LEME - Processos - Moviments X | @ (74) WhatsApp x |+ = o X

« C @ % fluighmlsebrae.com.br/portal/p/SEBRAE/pagewor] LEME - Painel - e8d19181-1ae9-4%c- instanceld=125159&app_ecm_workflowview_currentMovio=3&app_ecm_workflowview.. & ¥¢ g0
b879-Ted521daze12-DL

ak lemehm|.sebrae.com.br — - .
eme __
jome  Mddulo E¢ <30 de Per.. Gestiodeusu i

R TAAGAD A8ATES B TR £ RS @

(@ oo (D) noomtes () Wit @ Awn

125159 - Ajustar / Estruturar Projeto ou Processo(118)

L Ja

Ano Varsio Estado Programa
e s Austsdo  SEBRAE-Bahia  BA- Sem vinculs com a Estratégia

Nome Receita Despesa

Gestio Estratégica RSO RS 957405

RS 0

RS 209.405

RS 743000
Emiwr

e B e LD VB AECLOPATARE o T,

Cligue no campo do total de despesas da agcdo que ird ceder os recursos. O Leme

exibe a programacado mensal das despesas da agao selecionada.

Informe o valor a ser transferido, na linha da natureza da despesa que sera

reduzida. Nao esquega de colocar o sinal negativo.

Observe que a transferéncia deve ser efetuada a partir do més corrente ou nos
meses futuros, mesmo que, eventualmente, ndo existam valores orcados para

este més.

O valor da redugdo sera exibido na cor vermelha.
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v ¥ LEME - Processas - Moviment: x LEME - Painel - e8d19f21- 1€ x LEME - Painel - 28d19f81-1ae x % LEME - Processos - Movimenta X D (74) WhatsApp x + - a x
« C @ % fluighmlsebrae.com.br/portal/p/SEBRAE/pageworkil 7app_ecm_ I _p tanceld=1251598&app_ecm_workflowview_currentMovto=38&app_ecm_workflovwwiew_... & ¥t @
3 leme e @
Home  MéduloEstrat.  Processos  Documentos Centralde Tar_ Consultade In.. Cestdode Per.. Gestdo deusu Mais
ETRUTURAGAO L ARATES D PCIETOS  PROCESS @
125159 - Ajustar / Estruturar Projeto ou Processo(118) B romatiie. (D) tnormacies (D Histrico @ Anewas

Médulo Orgamentério ~ -

- -
[€) [DEBER  Pransjamenta
Ane  Tipo Versio  Estade Programa Frograma no Estada Processa de Negécios  Finalidade Classificagio Funcional
2025 Semvinculo com Programas Nacionsis  Ajustado  SEBRAE-Bahia  BA- Semvinculo com a Estratégia  BA - Sem vinculo com Programas Locais  Gestio Estratégica Articulsgho Institucional  Nio se apica
Natureza wiro Fevercita Margo Abil Maio Junho Jutho Agesto Setombra o
1800 RS 1m0 RS 1800 RS 2ise0 RS o ® o B o RS o B o R
S0 RS &m0 RS &m0 | RS s3 RS 0w o R o R o RS oood RS
14000 RS 14000 RS 10 RS 14000 8§ 0w o B o R o 8 0w
24000 RS 2400 RS 00 B 26000 RS o 8 o B o ms o 8 0w
200 BS 00 RS 00 B8 1800 88 0 m o ms o ms o ms 0 om
TOTAL RS 46.700 RS 46,700 RS 46.700 RS 607.900 S0 0 RS0 RS0 RS 10.000
TOTAL ACUMULADO RS 46700 RS 93.400 RS 140,100 RS 748,000 RS 748,000 RS 748000 7§ T48.000 RS 748,000 RS 738,000
- - v
LLy34 m % = - ie POR 16:59.
A s BB Q resquisr (SR =B IR - | g g ¢ C:' N DO o 8

Cligue em Salvar.

Verifique se a transferéncia foi realizada corretamente. No quadro “Ajuste
Orcamentario de A¢des de Projeto ou Processo”, clique no botao “Atualizar”, que

aparece acima das tabelas de Despesas e Receitas.
O valor transferido sera exibido em vermelho.

Cligue no botdo “Atualizar” que aparece no quadro “Despesas por Agdes”. Aqui

vocé poderd visualizar a transferéncia do dinheiro.
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v % LEME- Processos - Moviment: X LEME - Painel - s819f81-1ag0. X LEME - Painl - e8d1981-1ag8 X | % LEME - Processos - Maviments X | @ (75) WhatsApp x |+ - o x
« C @ % fluighmlsebrae.com.br/portal/p/SEBRAE/pag l ?app_ecm_workfl ,_processinstanceld=1251598app_ecm_workflowview_currentMovio=38app_ecm workflowview_.. & @ £ @
3 leme e @
Home  MéduloEstrat.  Processos  Documentos Centralde Tar. Consultadeln.. Cestdode Per.. Gestiodeusu Mais
A ARFTE D PRCIETDS § PRCCESRCS @
125159 - Ajustar / Estruturar Projeto ou Processo(118) [ romatirc  (0) normagges (D) Hismrico @@ Anewas
-
Ags alor Executado saldo Valar Proposto Diferenca
ragh s 5 RS 10,000.00
7s RS 110,256 7S RS 0.00
Plan a4 7 R$ 495.833.00 7 252.167.00 7S 736.000.00 5 o
Receitas por Projetos/Processos
Natureza da Receita Valor Ajustado Valor Executado saldo Valor Proposto Diferenca
Nenhum registro encontrada
Cx
v
LLy34 m FEHITE = - @ POR 17:34
o R Q Pesquisr EQOVvE S o0¢d | of € N DO s 8

Cligue no botéo Enviar.
2.2 Gestor do projeto cessionario

O gestor do projeto cessionario ird efetuar o mesmo procedimento descrito no

item 2.1, gerando uma nova solicitagao para receber o recurso transferido.

O valor recebido sera registrado na agao, na linha da natureza de despesa. O

langamento sera realizado no més corrente ou nos meses futuros.

23 UGOC

As duas solicitagces serdo aprovadas pela UGOC/NA ou UF. Somente apds a
aprovagao da UGOC e integragdo com o sistema RM, os valores transferidos

poderao ser utilizados.



