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1. Dados Básicos 

 
Nome do Projeto Nacional:  Fortalecimento das Parcerias 
 
Unidade Coordenadora: Unidade de Gestão do Orçamento, Contabilidade e Convênios 
 
Gestora: Suélia Pereira do Nascimento 
 

2. Objetivo: Promover o fortalecimento institucional das parcerias, em consonância com as 

políticas e normas internas que regulamentam os projetos de parcerias no Sebrae, 

assegurando oportunidade de ganhos no regime de mútua cooperação. 

 

3. Público:  

• Público Interno.  

• Rede Sebrae. 

 

4. Descrição do Projeto Nacional:  

 

As parcerias estratégicas firmadas pelo Sebrae alcançam os pequenos negócios em projetos de 
mobilização e ampliação do acesso a base tecnológicas, de ecossistemas internacionais de 
inovação, de fomento ao empreendedorismo com inclusão produtiva, de encadeamento 
produtivo para empresas âncoras, dentre outros.  
 
Primamos por manter uma atuação integrada com os parceiros, a fim de promover o 
desenvolvimento e a competitividade dos pequenos negócios e das empresas fornecedoras 
participantes dessa cadeia de valor.  
 
O trabalho a ser realizado visa atender os compromissos da sustentabilidade, principalmente 
aos vinculados com a ética, comportamento, integridade Social, compliance e diversidade, será 
um desafio e ao mesmo tempo inovador, pois será a primeira vez que iremos compartilhar 
experiência dessa natureza com essa parte relacionada. 
 
O Projeto Nacional reúne todas as ações necessárias para a implementação das regras definidas 
nas normativas que regem o tema de parcerias, quais sejam: 

• Regulamento de Convênios do Sistema Sebrae; 

• Normativas Interna ou Manuais de tratam de Parcerias; 

• Manual de utilização do Portal de Convênios. 

No intuito de potencializar o nível de excelência dos compromissos firmados nos projetos de 
parcerias e dar transparência e segurança para os gestores dos projetos de parcerias em todos 
os seus aspectos, o Projeto Nacional busca consolidar em um único ambiente todos os 
macroprocessos de parcerias, promover melhor usabilidade para os usuários do Portal de 
Convênios, facilitando o acesso à informação e preparar as pessoas por meio de solução de 
gestão e de formação educacional para estarem aptas a exercerem suas funções e entregarem 
seus compromissos. As capacitações que serão realizadas possuem convergência com ações da 
Universidade Sebrae no contexto do Programa Saber em Ação. 
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5. Temas Indutores 

 

5.1 Execução dos Convênios 
 

O foco será no atendimento ao projeto de Convênio, observando os pilares: 
 

I. Governança dos parceiros nos compromissos da ESG, principalmente aos vinculados 

com a Ética, Comportamento, Integridade Social, Compliance e Diversidade.  

 

II. Desenvolvimento de métricas do projeto de parcerias, tais como: 
a) Aderência da execução física e financeira ao plano de ação; 

b) Mapeamento da cadeira de fornecedores do Parceiro; 

c) Aplicação das contrapartidas dos recursos financeiros; 

d) Resultados esperados. 

 
5.2 Capacitação em Gestão de Convênios 
 

Capacitações dos gestores do Parceiros e do Sebrae: desenvolvimento de capacitação de 
parceiros na plataforma na plataforma “ead” da Universidade Sebrae, sobre convênios, no que 
compete: 

I. Conhecimento pleno das Políticas e Normas que permeiam o macroprocesso de 
convênios no Sistema Sebrae. 

II. Processo de prestação de contas, cumprimento das normativa que rege o 
assunto;  

III. Conhecendo o Portal de Convênios, módulo de prestação de contas, solicitação 
de liberação de parcelas, gestão, monitoramento e encerramento. 

 
5.3 Prestação de Contas de Convênios 

 
O foco será em conformidades e exigências para prestação de contas dos Convênios, incluindo 
o desenvolvimento de metodologia que garanta a modelagem dos processos e na melhoria da 
conformidade dos processos de: 

a) Contratações e cotação de preços; 

b) Aplicação dos recursos, vinculados a conta única do convênio, conciliação 

bancária; 

c) Realização das receitas e despesas, processos de pagamentos e recebimentos 

(Nota Fiscal, comprovantes de pagamentos; relatórios de prestação de serviços etc.). 

 
5.4 Disponibilização do Portal de Convênios para o Sistema Sebrae 

 

O foco desse tema indutor é a implementação do Portal de Convênios no Sistema Sebrae, com 

acesso integrado aos ERPs da TOTVS (RM, DataSul, Protheus), nessa fase serão disponibilizados 

os sistemas desenvolvidos e embarcados, referente aos seguintes módulos: 

• Cadastro, tramitação e aprovação do projeto de convênios; 

• Liberação de parcelas; 

• Prestação de Contas de convênios; e, 

• Gestão e Monitoramento. 
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Não haverá custos financeiros para essa operação por parte dos Sebrae UF. As capacitações 

serão realizadas pela Universidade Sebrae.  

 

6. Lista de Documentos Complementares:  

 

• Manual de prestação de contas; 

• Manual de utilização do Portal de Convênios. 

 
7. Orientações Operacionais 

• Os projetos a serem criados no Leme devem ser vinculados ao Projeto Nacional 

Fortalecimento de Parcerias utilizando o campo “Identificador da Estratégia Nacional”. 

• Podem ser vinculados mais de um projeto/processo ao Projeto Nacional. 

• Não será obrigatória a adesão a todos os temas indutores, os Temas indutores podem 

ser ações em um projeto ou não sendo necessário criar um projeto para cada tema 

indutor.  
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