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Estatística é um conjunto de métodos e de processos
quantitativos que servem para estudar e medir os fenômenos
coletivos, através da obtenção de dados e consequente
organização, resumo, apresentação, análise e conclusões
baseadas nos dados.

TRATAMENTO DA INFORMAÇÃO: 
NOÇÕES BÁSICAS DE ESTATÍSTICA



ORGANIZAÇÃO DOS DADOS

Organizar os dados é muito importante na
realização de um estudo. A organização dos dados
evidência diversos aspectos do assunto ou
fenômeno que está sendo estudado, permitindo
tirar importantes conclusões sobre o assunto
pesquisado.
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APRESENTAÇÃO DOS 
DADOS EM TABELAS
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É uma maneira de apresentar de forma resumida um conjunto
de observações (dados). As tabelas têm vantagem de
conseguir expor, organizadamente em um só local, os
resultados sobre determinado assunto, de modo a se obter
uma visão global mais rápida do que se pretende analisar.

TABELA
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Nas tabelas, os dados são dispostos em colunas verticais e em linhas 
horizontais. Elas contêm elementos essenciais e complementares.

Elementos da Tabela:
Titulo;
Cabeçalho;
Coluna indicadora;
Coluna numérica;
Corpo;
Rodapé.
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DESCRIÇÃO DOS ELEMENTOS ESSENCIAIS:

Título:

É colocado na parte superior da tabela. Deve ser preciso, indicando a
natureza do fato sob estudo, as variáveis analisadas, o local e o período.

Cabeçalho:

Especifica a natureza do conteúdo de cada coluna. Fica logo abaixo do
título, centralizado na coluna.

Coluna indicadora:

Divisão da tabela em sentido vertical. Especifica a natureza do
conteúdo de cada linha.

Coluna numérica:

Especifica os valores numéricos de cada linha.

Corpo:

Conjunto de linhas e colunas com os dados

Rodapé:

Reservado para informações pertinentes, como a fonte dos dados,
notas, observações.
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LOCALIZANDO OS ELEMENTOS DA TABELA:

ANOS PRODUÇÃO (1000 t)

1991 2230

1992 2304

1993 2400

1994 2225

1995 2550

Cabeçalho: especifica a 
natureza do conteúdo de 
cada coluna

Coluna indicadora

Corpo: Conjunto de 
linhas e colunas com 
os dados

Rodapé: reservado para informações como a fonte dos dados,
notas, observações.

Produção de milho(Ton), de 1991 a 1995, no Brasil.

Fonte: IBGE, Anuário da produção de milho.
Coluna numérica

Título: Deve informar: O que? Quando? Onde?
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DIFERENÇA ENTRE QUADRO E TABELA:

Indivíduo
X: Massa

Corporal(Kg)
Y: Consumo anual de              

água(L)

1 90 850

2 120 400

3 60 300

Autor Título Data

ABNT
NBR 6023: Elaboração de 
Referências

2002

ABNT NBR 6028: Resumos 2003

IBGE
Normas de Apresentação 
tabular. 3.ED 1993

Tabela: Extremidades abertas, geralmente para dados 
quantitativos.

Quadro: Extremidades fechadas, geralmente para dados 
qualitativos.
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Recomenda-se não delimitar (fechar) por traços verticais, os
extremos da tabela , à direita e à esquerda.
Usa-se um traço horizontal ( - ) quando o dado for nulo, inexiste
o fenômeno.
Usa-se zero (0) quando o valor é muito pequeno para ser
expresso pela unidade utilizada.

OBSERVAÇÃO:
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APRESENTAÇÃO DE 
DADOS EM GRÁFICOS
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REPRESENTAÇÃO GRÁFICA:
O Gráfico estatístico é uma forma de apresentação dos dados estatísticos,
cujo objetivo é o de produzir, no observador ou no público em geral, uma
impressão mais rápida e viva do fenômeno em estudo, já que os gráficos
falam mais rápido à compreensão que as séries ou tabelas.

REQUISITOS FUNDAMENTAIS EM UM GRÁFICO:
Simplicidade – Deve ser destituído de detalhes de importância secundária e desnecessária.
Clareza - Deve possibilitar uma correta interpretação dos valores representativos do
fenômeno em estudo.
Veracidade – Deve expressar a verdade sobre o fenômeno em estudo.
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COMO NO CASO DAS TABELAS, EXISTEM NORMAS TAMBÉM 
PARA A CONSTRUÇÃO DE GRÁFICOS. 
ELES DEVEM TER:

Titulo: acima do gráfico e também deve responder às questões: O quê?
Onde? Quando?
Escala: a escala é um método de ordenar grandezas permitindo comparar
seus valores
Títulos dos Eixos : Vertical e Horizontal, onde são apresentadas as
variáveis do gráfico.
Rótulos de dados: deixa os valores das variáveis bem visíveis ao leitor.
Fonte: identificação do órgão ou instituição que fez a pesquisa de dados.
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Tipo de gráfico que utiliza uma linha poligonal para exibir as alterações dos 
dados em um período de tempo ou representar uma série temporal. 

GRÁFICO DE LINHAS

Gráfico 01: Saldo de empregos, no Estado do Pará, de janeiro a junho de 2022
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Fonte: Novo Caged, junho de 2022Fonte
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É  representação de uma série por meio de retângulos, dispostos verticalmente 
(em colunas) . Geralmente usado para representar uma série temporal .

GRÁFICO DE COLUNA

Gráfico 01: Saldo de empregos, no Estado do Pará, até junho de 2022.Título do gráfico
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Fonte: Dados Fictícios, 2022Fonte
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É  representação de uma série por meio de retângulos, dispostos horizontalmente (em 
barras). Geralmente usado para representar uma série geográfica ou especifica nominal.

GRÁFICO DE BARRAS

Gráfico 01: Opinião dos visitantes sobre a feira de artesanato, em junho de 2022Título do gráfico
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Fonte: Dados Fictícios, 2022Fonte
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Este gráfico é construído com base um circulo, e é empregado sempre que deseja-se ressaltar 
a participação do dado no total. Localizando os elementos de um gráfico de Setores:

GRÁFICO EM SETORES

Gráfico de Pizza

Setores

Legenda

Setores

Rótulo de dados Rótulo de dados

Fonte: Dados Fictícios, 2022Fonte

Gráfico de Rosca

Legenda

Fonte Fonte: Dados Fictícios, 2022
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PRÁTICAS RECOMENDADAS PARA CRIAR GRÁFICOS DE SETORES:

É indicado quando você deseja visualizar uma porcentagem ou partes de um todo.
Verifique se seus segmentos somam 100 - Parece óbvio, mas isso é um erro comum.

O gráfico de setores deve ser empregado quando há, no máximo, 8 a 10 dados ou
classes.

Mantenha-o limpo e consistente. Compare apenas algumas categorias para obter o seu
ponto de vista. Se as fatias de pizza tiverem aproximadamente o mesmo tamanho,
considere usar um gráfico de barras ou colunas.

Evite usar imagens tridimensionais ou incline seu gráfico de pizza - Isso geralmente torna
seus dados impossíveis de serem lidos, porque o espectador está tentando comparar
rapidamente os ângulos.
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QUANDO NÃO SE DEVE USAR GRÁFICO DE SETORES

Inserir mais do que 8 fatias, fica muito difícil 
para o leitor comparar as porcentagens 

Se as porcentagens não somam 100% 
ou caso de respostas múltiplas.
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Fonte: Dados Fictícios, 2022
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Fonte: Dados Fictícios, 2022
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NOTAS FINAIS

Assim como já citado anteriormente, tenha atenção para não confundir tabelas com
quadros.

Em um relatório com mais de uma tabela e gráfico, mantenha o mesmo padrão de layout,
no caso de tipos de gráficos diferentes, se possível, manter padrão de cores.

Os Gráficos de rosca estão surgindo como a melhor alternativa moderna para o gráfico de
pizza padrão, porque sua função é idêntica: representar visualmente partes de um todo.
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